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Czym jest elektroniczna
rekrutacja w PUO ?

Elektroniczna Rekrutacja do szkot
ponadpodstawowych to funkcjonalnos¢
Platformy Ustug Oswiatowych (PUO), kt6ra
realizowana byta w ramach projektu ,,Cyfrowy
Olsztyn"” wspdifinansowanego ze Srodkdw

Unii Europejskiej.

PUO sktada sig z 11 systemow informatycznych
wspierajgcych procesy prowadzone przez jednostki
oSwiatowe w ramach m.in. funkcjonalnosci
dziennika elektronicznego, ewidenciji pobytu dzieci,
obstugi biblioteki, Swietlicy oraz stotéwki.

System Elektronicznej Rekrutacji jest intuicyjnym narzedziem
wspomagajgcym proces naboru w jednostkach oSwiatowych
Gminy Olsztyn. System ten umozliwia m.in. :

@® ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami w procesie rekrutaciji
bez wychodzenia z domu - dotyczy obojga rodzicéw/opiekundw
prawnych posiadajgcych podpis kwalifikowany lub profil zaufany,

@ potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia do danej
szkoty ponadpodstawowej w postaci ztozenia pisemnego oSwiadczenia
- dotyczy obojga rodzicéw/opiekunéw prawnych posiadajgcych
podpis kwalifikowany lub profil zaufany,

@® podglgd wniosku na kazdym jego etapie rekrutaciji,

@® sprawdzenie aktualnego statusu wniosku oraz wynikéw naboru.



Lista preferenciji
szkota pierwszego wyboru

Podczas wypetniania elektronicznego wniosku
niezbedne jest zdefiniowanie
listy preferenciji oraz szkoty pierwszego wyboru.

. Lista preferenciji stanowi wykaz
LI sta N wszystkich oddziatow dostepnych w szkotach,
preferencji do ktérych aplikuje kandydat. Lista ma charakter
uszeregowany: od oddziatu w szkole, na ktorym
kandydatowi zalezy najbardziej do oddziatu,
na ktérym zalezy najmnie;j.

® Limit wyboru trzech szkot na liscie preferencii.

® Zastosowanie listy zapobiega zjawisku
blokowania miejsc — kandydat, ktérego wyniki
pozwalajg na przyjecie do wybranych szkot
ponadpodstawowych, moze zostac
przyjety do tej, ktéra znajduje sie najwyzej
na jego liscie preferenciji.

S k I' Szkota pierwszego wyboru (znajdujgca sie

pi%rvvoszgg 0 na pierwszym miejscu listy preferenciji
kandydata) jest odpowiedzialna za peing obstuge

wyboru Y J P P g

kandydata w procesie rekrutaciji: przyjmuije,
przechowuje i weryfikuje przekazane dokumenty,
a takze w razie koniecznoSci pomaga

w procesie rekrutacji (w tym: w odzyskaniu
loginu i hasta).



Ha rmonogram
rekrutacji

@ SKLADANIE WNIOSKOW

od 20 maja 2024 r. do 29 maja 2024 r., godz. 15:00

— ztozenie wniosku o przyjecie do szkoty ponadpodstawowej dwujezyczne;,
oddziatu dwujezycznego, oddziatu miedzynarodowego, oddziatdbw wymagajgcych
od kandydatéw szczegdlnych indywidualnych predyspozyciji, a takze szkot

i oddziatdw prowadzgcych szkolenie sportowe w szkotach ponadpodstawowych

od 20 maja 2024 r. do 19 czerwca 2024 r,, godz. 15:00
— ztozenie wniosku o przyjecie do pozostatych szkét ponadpodstawowych

‘ UZUPEENIENIE DOKUMENTOW

do 8 lipca 2024 r. do godz. 12:00
— uzupetnienie wniosku o przyjecie do szkoty o $wiadectwo ukohczenia
szkoty podstawowej i o zaswiadczenie z egzaminu dsmoklasisty

@ WERYFIKACJA DOKUMENTOW

do 9 lipca 2024 r.

- weryfikacja przez komisje rekrutacyjng wnioskéw ztozonych do szkoty

i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez kandydata warunké4w
lub kryteriéw rekrutacyjnych

‘ OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACJI

10 lipca 2024 r. godz. 13:00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnq listy kandydatow
zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych

‘ POTWIERDZENIE WOLI PRZYJECIA

do 15 lipca 2024 r. do godz. 15:00
— potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia

‘ OGtOSZENIE LIST PRZYJETYCH | NIEPRZYJETYCH

16 lipca 2024 r. 0 godz.10:00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnq listy kandydatow
przyjetych i kandydatow nieprzyjetych



Ha rmonogram
rekrutacji

Postgpowanie
uzupetniajgce:

@ SKADANIE WNIOSKOW

od 17 lipca 2024 r. do 24 lipca 2024 r., godz. 15:00

— ztozenie wniosku o przyjecie do szkoty ponadpodstawowej dwujezyczne;,
oddziatu dwujezycznego, oddziatu miedzynarodowego, oddziatdbw wymagajgcych
od kandydatéw szczegdlnych indywidualnych predyspozyciji, a takze szkot

i oddziatdw prowadzqgcych szkolenie sportowe w szkotach ponadpodstawowych

od 17 lipca 2024 r. do 29 lipca 2024 r., godz. 15:00
— ztozenie wniosku o przyjecie do pozostatych szkét ponadpodstawowych

Uwaga! Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty
(np. swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej,
zaswiadczenie o wynikach egzaminu)

@ WERYFIKACJA DOKUMENTOW

do 5 sierpnia 2024 .

— weryfikacja przez komisje rekrutacyjng wnioskéw ztozonych do szkoty

i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez kandydata warunkédw
lub kryteriéw rekrutacyjnych

@ OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACI

6 sierpnia 2024 r. godz. 13:00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnq listy kandydatow
zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych

‘ POTWIERDZENIE WOLI PRZYJECIA

do 9 sierpnia 2024 r. do godz. 15:00
— potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia

‘ OGLOSZENIE LIST PRZYJETYCH | NIEPRZYJETYCH

12 sierpnia 2024 r. 0 godz. 10:00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnq listy kandydatow
przyjetych i kandydatow nieprzyjetych



Zanim zaczniesz
wazne informacje

Pamietaj!

Wypetniony elektronicznie i wydrukowany wniosek

(wraz z zatgcznikami) musisz dostarczy¢ osobiscie

do szkoty pierwszego wyboru. Nie musisz tego robi¢

w przypad kupodpisania dokumentu podpisem elektronicznym.

Aby wejsC do systemu Elektronicznej Rekrutacii
skorzystaj z przeglgdarki internetowej i wpisz adres:
www.edukacja.olsztyn.eu

Wybierz rekrutacje do szkét ponadpodstawowych

D O®

oraz ztdz wniosek. Postepuj zgodnie z instrukcjami

widocznymi na ekranie.

Wniosek, ktéry zostanie wypetniony (zarejestrowany) w systemie
wraz z zatgcznikami, a nie zostanie podpisany za pomocq podpisu kwalifikowanego
lub profilu zaufanego lub gdy nie zostanie wydrukowany i dostarczony
wraz z zatgcznikami do szkoty pierwszego wyboru nie bedzie
brat udziatu w procesie rekrutaciji.

Tylko wnioski wypetnione i podpisane prawidtowo
podpisami elektronicznymi lub dostarczone do szkoty
bedq braty udziat w rekrutacii.

Szczegbtowe informacje dotyczgce przebiegu
procesu rekrutacji znajdziesz na kolejnych stronach.
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Rekrutacja
krok po kroku

Uruchom przeglgdarke internetowq (zaleca sie korzystanie z najnowszej
wersji przeglgdarki Mozilla Firefox).

W polu adres strony internetowej wprowadz: www.edukacja.olsztyn.eu

Wybierz pole oznaczone ,,Rekrutacja na rok szkolny 2024/2025", ==
znajdujgce sie w dolnej czesci ekranu.

dpuo.

Etwiatowych

o s

Rozpocznij prace 3) =]

z Platforma Ustug <

Logowanie do aplikacji

°§Wiat°wych dostepnych w Platiormie

Rekrutacio na rok szkolny

Flatferma Ushug Céwlatowych stanowl
odpowiscti no polrreby ucinitw,

Zostaniesz przekierowany/a do menu wyboru rekrutaciji na dany
rok szkolny. Wybierz ikone oznaczonq ,Rekrutacja do szkot
ponadpodstawowych”.

L Z a» | _SP
Rekrutacja Rekrutacja Rekrutacja do szkot
do ztobkow do przedszkoli podstawowych
_SPP BURSY
Rekrutacja do szkot Rekrutacja
ponadpodstawowych do burs




o Wybierz pozycije ,Zgto$ kandydature” .

Postepuj zgodnie z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie.
Proces rekrutacji sktada sie z kilku etapédw. W pojawiajgcych sie kolejno
oknach podaj niezbgedne dane.

Kontrast: f:‘;] ® @ Czdonka: A A A Zaloguj sie

j gﬂ?ggesjzsekie gotf::;ospulite _ﬁ{ ) U“'iiﬂmp:ﬁ’f: -
laﬁorma us{ug wrogamsecicsay R ©O SE LIOWR Ry, VS IV g

L‘-.N atowych

VULCAN

Zgiog kandydature

Aktualnosci

Zgtos kandydature

Zasady naboru

Terminy naboru

PESEL kandydata
Oferta ’ l

Plikl do pabraria r§| Kandydat nie posiada numeru PESEL {obcokrajoway)

Fomoc

Dalej

e Wprowadz dane dziecka: numer PESEL dziecka, a nastepnie zatwierdz
operacje przyciskiem ,Dalej”. Jesli dziecko nie posiada numeru PESEL

(dotyczy obcokrajowcédw), zaznacz odpowiednie pole wyboruy,

a nastepnie uzupetnij wymagane dane dotyczqce daty i ptci dziecka.

<ontrast: _-.r @ @J Czcionka: & A A Zalogui sie

Fundusze ; 4 Unia Europejska
Europeskia Rzeczpospolita ./ ; copeshiFund -
\j |:Eat,‘orma ushug 55 mmm Qo

oswiatowych

Zglos kandydature

Aktualnosd

ey | 28105 kandydature
Terminy naboru
Oferta > PESEL kandydata: |

Pliki do pobrania

v | Kandydat nie posiada numeru PESEL (obcokrajowcy)
Pomoc 1
Data urodzenia - |
{wymagzanaj: «
Plec (wymaganel: —-wrybierz — -




o

Zostanie wySwietlona strona naboru.

Mozesz dostosowac jej wyglad do potrzeb oséb niepetnosprawnych
poprzez wybor zqdanego kontrastu oraz wielkoSci czcionki.
Dokonasz tego przy pomocy menu znajdujgcego sie w lewym
goérnym rogu strony.

Zaloguj sie

]F LI : Eﬂ?grféfs‘kie Reecpospolita Unfﬁf;:fﬂgﬁial
platforma ustug roganrenosey T POl AL Tdrowe tycle, caysty Tysk :

Rz Regorainege
ofwiatowych

YULCAN Nabér do przedszkoli

Zgtos kandydature

Aktualnosci

Zgtos kandydature

Zasady naboru

Terminy naboru
FESEL kandydata:
Oferta randy |

Pliki do pobrania

| | Kandydat rie posiada numeru PESEL {oheokrajowoy)

Pomot

Dalej

W menu po lewej stronie znajdujq sie:

zgtos kandydature - rozpoczecie wypetniania zgtoszenia lub wnioskuy,
aktualnosci - informacje i komunikaty wysytane do kandydatéw
przez szkote oraz administratora,

zasady naboru - szczegdtowy opis zasad rekrutacji elektronicznej,
terminy naboru - harmonogram poszczegdlnych etapéw
postepowania rekrutacyjnego,

pliki do pobrania - dokumenty, instrukcje i przewodniki potrzebne

w procesie rekrutacyjnym,

pomoc - instrukcje dla Rodzica lub Opiekuna Prawnego,

Po zgtoszeniu kandydatury, w menu dostepne bedg dodatkowo opcje:

@ wniosek - ,podglgd” wniosku (z mozliwosciq modyfikaciji),
@ informacja - dane osobowe @ zmienhasto @ usun konto.



Zapoznaj sie z informacjami wyswietlanymi na ekranie.
Uzupetnij wymagane dane osobowe, informacje o szczegblnych
osiqgnieciach, ewentualnej potrzebie ksztatcenia specjalnego,
a nastepnie wybierz przycisk ,Dalej".

YULCAN

riemane | Denedsobows | Uanersdictw  Awwengs Mend Uoeorzoem konts
vt i b b — o brsksi srot 24

Zata Lamdsania LR

Eocray b et furprasgane:

Seria tnumer dokurers) tozsamaic (mymagans

rag Mpmaganey

Adres ramieszkania

W (wpmagane!

Sirina [ymagmes theet

Pocrta wymaganet
Watnz Tl

Osiggniecia di k dajgce plerws pryjecia - laureac! | olimpd|czycy

o DOGETYCH AL THHOW TERENAC dedathiayih 530V SanWIZERITNG IITASTA Nal ey WikEZBE WERSTGE DTRENE00 POSEdans prIET KENTVISHE, Ao

TyD SHUBEMACE LIUMSaT KOMRLISY D AU "D k 13 francusio

oz

T i st i finalivta o ropalkie o lady s § prandriar. jeigh snge

Cbagridcia § [5G0 SHTRED DIRNOL Paky WPTOWAH 1YBo AL

a1l FERTERN———— .

WL DN e T 1)l (3} i

1 | gty dumach, Mlas waTRy m Exkotach

D SR ey, otltailtw dwupzy

irgrTys b olagigla it daregy jeivka oo

ey pierwesrmiemy praydsian do skl w kicepm dany jecgh je drogim jerybiem nmoreais. Suisgrigoa £ nngeh presd dajg - I
warurben sk s weyi sassvey

et vl et & 1) e i prerweiefista prryel b o celdr sk partermeh | nisrenstes sonoesgn pod weirikiem wnkinks ponytyeego sk
ity spamwmoscl Nizyeene).

L3 jgi abecni pusts

Tyn omggrvgox —~ wybiert —

Presemiot; wyberz |

rzecrenie o pulrzebie ksetalcenia spedainego

Kandyd i Poula or S0C1eri ¢ oA el ATk el Specaliuapo wydane 1e wigtdu ra miepelnociavncal croes pubicyg potadiig prythalgans

peaegcng neshrasncy, saboysey, niewidor vy o rmwrashciy ruthoms, w iy ez 1 gt umyshonym 2

AUfyTmem, w Ty ¢ 2Etpolem AIDSEErD |2 MADSN IS DSCM 10T Tamy T,
Problemy zdrowoatne

|| Rsrdyednt i ey eyt ot i e e | mrir s min ks iadosnia oo i i stan sk, ot eicieone cumi publiirie

PO Sy HICEETNSC0 AN, W Ty SutlicIne) POradrs sHeC)ak sty v,
Dodatkowe informacje
|| iyt pochedi 1 ety wakladswine

Handydat jext croba nepsinoimmwng.

Jpdena T e

o elaien handyita 4 e piegslind ey
Fanydat ma eps T awng rod e .
| Wandyclat jest coora samatrie wpchowpwny

|| Fandyda bty 66 DM amipces
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m Uzupetnij dane osobowe rodzicow/opiekundéw prawnych.
Wpisz swdj e-mail, ktéry bedzie potrzebny do odzyskania hasta
w przypadku jego utraty.

VULCAN

Infarmacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferenge Krytenia Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 376 krok 4/5 krck 56 krok 6/6

W przypadku, gdy ustanowiono opieke prawng nad dzieckizm, nalezy podad dane opiskundw prawnych

Matka / opiekunka prawna

Brak danych

Imig:

Nazwizko:

Telefon:

E-mall (wymagane}:

Kopiuj adres kandydata
Adres zamieszkania: Adres krajowy -

Miejscowose (wymaganal | |

GMING (Wymaganel: —wybierz — v

Wica:

MNumer domu (wymagane):

Kod pocziowy (wymagane):

Mumer mieszkania: | |

Poczia (wymagane)

Wsterz Dalgj
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Uzupetnij informacje o wybranych szkotach i oddziatach.

Pamietaj, ze w rekrutacji do szkét ponadpodstawowych

mozesz aplikowaé do trzech szkét (a w nich do dowolnej

liczby oddziatéw). Wskazujgc we wniosku kolejno$¢ oddziatow

w wybranych szkotach okreslasz tym samym swoje preferencije.
Oddziat, do ktérego chcesz dostac sie w pierwszej kolejnoSci musisz
umiesi¢ na pierwszym miejscu swojej listy preferenciji (sprawdz str. 3).
Wybor jednostki i oddziatu zatwierdz przyciskiem ,Dodaqj”, a wszystkie
wykonane operacje zatwierdz przyciskiem ,Dalej".

YULCAN

intormacgje Dane osobowe Dane rodzicow Wybor formy rekrutag: Utworzenie konta
krok 1/5 krok2/5 krok 3/5 krok 45 Kok 55

Wniosek bedzie rozpatrywany do oddziatow w kolejnosc wshazans| na liscie preferendji. Prosimy uporzadkowat dodans oddzisty w kolejnosd od najbardziej do
najmniej preferowanych

Na liscie preferengi niz mozna dodac oddzighy ze szkoly obwodowej kandydata, z wyiathiem sytuaci. gdy dle oddzialu obowigzuje dodathowy sprawdzian lub
konieczne jest spefnienie okresionych Krytericw,

Migjscowosi: Olszyn x

Jednosthz - wybizrz — -

Cddzial - wybierz — -
I Dodaj

Lista preferencii nie zostata ckreslona

Prosimy 0 zapoznanie sie z informacjami na temat prretwarzania darych czobowych Czytaj dalej

E| Potwierdzam, 2e zapoznaiem{am) sig 2 informacjamni na temat przemwarzania danych csobowych.

Wstecz Dalej

Lista wybranych preferencji
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Ustal hasto do systemu rekrutacji . Wprowadz je i zatwierdz
odpowiednim przyciskiem.

“DUO Pos, g & e N
pia[{grma ustug b | riries, . Telvawe 2ycio, cayety yth Rezwe Peptcanege

oSwiatowycl

VULCAN | Mabor do szkot podstawowych

Infarmacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Pamietaj!

Prasimy o rapornanie sig £ infarmaciam na temat preetwarrania damych asobowych, n G d O n i e h G S*O n i e jeSt jed n OZ n G CZ n e
st dokonts ze ztozeniem wniosku! Na tym etapie zostat
ot i i it on jedynie zarejestrowany w systemie!

miahych liter; 1
cyfr lub anakiow specaimycte 1

Seiu dolooku 4 zostanie utworzone dia cieble koo wosystemie rekrutad)l. Sprawdd, iy wszystkie darie 53 poprawnle

Diale|

Po wpisaniu hasta zostaniesz automatycznie zalogowany do systemu.

Na kolejnym ekranie wy$éwietlony zostanie Twéj login (zapisz go).
Od teradz mozesz logowac sie do systemu poprzez wykorzystanie
podanych danych. W tym celu wybierz polecenie ,Zaloguj sie”
zlokalizowane w prawym goérnym rogu ekranu.

“DUO Pos, g & e N
pia[{grma ustug b | riries, . Telvawe 2ycio, cayety yth Rezwe Peptcanege

oSwiatowycl

VYULCAN | Mabor do szkot podstawowych

1. Dane osobowe 2. Dane modziciw 3, Preferercje o, Drukowar e Wniozku

Hane wprowadzone w poprzednich krokach zostaly zapisane.

Konto w systemis rekrutad zostato dla Cleble utwordons,

Abys mogh ponownie zalogowac sie do systemu zapamictaj swoje dane dostepowe wskazane ponizey.

Drukuy wiiosek', Po wydrukowan e wnlosku sprawds, cy wsaystkie umieszczone Sm dane 53 poprawne, Podpisaiy wiiosek dostarcs do;
m. Konstaniego Boefonsa Galcnynskiego
ol Makkdw 3

10-11 3 Clsmyn

w nizprzekraczaingm taomimiz do: (1011500 01:24

0, wybierz prayoisk Mnje konto,
esz tarar zakoriceyd prace £ systemem, wybierz praycisk Wyloguj
1) ekranu w tym stanie bez wylogowania,

[Coeims | e | i |
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Po zalogowaniu otrzymujesz dostep do edycji zarejestrowanego wniosku
(poprawiania wprowadzonych danych osobowych).

Pamiegtaj!

Jesli nie zapisates/tas loginu w poprzednich etapach, mozesz

je odnalez€ w wiadomosci mailowej, ktéra zostata wygenerowana
i wystana na podany przez Ciebie adres poczty elektronicznej.

] B gmgonone 32 iyt |
latforma us!ug rrogum pegooeny A FOU R zdiowedyeie ey mse e

oéwiatowych

VULCAN Nabor do szkot podstawowych

Aktualnosc

Zasady naboru

Whniosek

Kandydat zd=cydowal sie zglosic do rekrutacji do szkét peza chwodem. Whiosek nie zostal jeszcze aweryfikowany, Jesli kandydat niz zostanie
zakwalifikowany do wybranej szkoly, zostanie automatycznie prezyjety do szholy obwodowe). Mozesz wybrad jedng z porizszych moziiwosci:

Terminy naboru
Wrniosek

Informaqa -dane fmien prefarenc)e

osobowe

Zmien dane oschows
Zmien hasio

Itz wninsek
Usun konte

Pliki do pobrania

Pomoc

Wypetniony wniosek wydrukuj, podpisz (podpisy sktadajqg rodzice

| opiekunowie prawni) i zanie$§ wraz z wymaganymi zatgcznikami
do szkoty pierwszego wyboru. W zaktadce "pliki do pobrania”
znajdziesz odpowiednie wzory oSwiadczen, ktére mozesz uzupetnic,
wydrukowag, podpisac i dotgczy¢ do wniosku.

Uwaga! Wniosek mozna podpisa¢ réwniez w wykorzystaniem
podpisu elektronicznego
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G Pamiegtaj, aby regularnie sprawdzac¢ zaktadke ,wyniki rekrutacji”.

Od 10 lipca 2024 roku znajdziesz tu informacje o tym, czy zostate$
zakwalifikowany do jednej z wybranych szkot, natomiast

od 12 sierpnia 2024 roku zostanie zamieszczona

w tym miejscu informacja o ostatecznych wynikach rekrutacii.

Fundusze i Unia Europejska

felad l!aer_mnspulita 2/
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Aktualnosc

Zasady naboru

Whniosek

Kandydat zd=cydowal sig zglosic do rekrutacji do szkét peza cbwodem. Whiosek nie zostal jeszeze zweryfikowany. Jesli kandydat nie zostanie
zakwalifikowany do wybranej szkoly, zostanie automatycznie przyjety do szholy obwodowe). Mozesz wybrac jedng 2 porizszych moziiwosc:

Terminy naboru
Wrniosek
Informacja - dane
oschowe

fmien prefarenc)e
Zmien cane osobowe
Imien hasto

- Zioz wniosek
Usun konte
Plik! do pobrania

Pomoc
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